Geschaftsordnung

des Vereins ,Nachbarschaftshilfe Hirschau e.V.*

Stand: 03/2021

Hiermit wird die Geschaftsordnung des Vereins ,Nachbarschaftshilfe Hirschau e.V.".
erlassen.

Diese versteht sich als nachrangige Korperschaftsnorm, welche jedoch fiur die
Mitglieder des Vereins bindend ist. Sie enthalt im wesentlichen Regelungen, deren
statutarische Festlegung in der Satzung nicht erforderlich ist. Die Geschaftsordnung
kann vom Vorstand veréndert werden. Anderungen bedirfen der einfachen
Stimmenmehrheit, eine neue Geschaftsordnung der Zustimmung aller
Vorstandsmitglieder. Die Mitglieder haben sich mit dem Inhalt der Satzung und der
Geschaftsordnung vertraut zu machen. Die Existenz der Geschaftsordnung ist den
Mitgliedern bekannt zu geben; auf Verlangen ist sie den Mitgliedern zuganglich zu
machen. In der Geschaftsordnung des Vereins ,Nachbarschaftshilfe Hirschau e.V."
werden folgende Punkte geregelt:

1. Einsatzorte
2, Aufgabenbereiche
21 Vorstand
2.2  Geschaftsfuhrung
2.3  SchriftfUhrer
24  Kassier
2.5 Rechnungsprifer

3. Beitragsordnung

4. Mitgliedschaft



Vorbereitung, Ablauf und Folgen der Mitgliederversammlung

5.1 Vorbereitung

5.2  Ablauf
5.3 Folgen
. Einsatzorte

Das Einsatzgebiet des Vereins ,Nachbarschaftshilfe Hirschau e.V.“ st
identisch mit dem Kreis Tubingen

. Aufgabenbereiche

2.1 Vorstand

Der Vorstand des Vereins von ,Nachbarschaftshilfe Hirschau e.V.“ besteht

gemal § 6 der Satzung aus:

dem 1. Vorsitzenden

zwei stellvertretenden Vorsitzenden

einem Kassenwart

einem SchriftfUhrer

einem Delegierten der katholischen Kirchengemeinde St. Agidius

Tubingen-Hirschau

f. einem Delegierten der evangelischen Kirchengemeinde
Tudbingen — Hirschau

. einem Delegierten des Ortschaftsrates Tubingen - Hirschau

. der Geschaftsfuhrung / Leitung der Nachbarschaftshilfe in beratender
Funktion

® 20T O

0 «Q

Der 1. Vorsitzende, die zwei stellvertretenden Vorsitzenden sowie die
Beisitzer werden von der Mitgliederversammlung gewahit.

Die Vertreter unter e.) und f.) werden von der Kirchengemeinde, der
Vertreter unter g.) vom Ortschaftsrat als Delegierte entsandt.
Die Geschaftsfuhrung wird vom Vorstand benannt.

Der Verein kann nur durch den Vorstand rechtserheblich handeln. Er ist

sowohl Vertretungs- als auch Geschaftsfuhrungsorgan des Vereins und er
bestimmt die Vereinspolitik. Er ist flir die Verwaltung des
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Vereinsvermdgens und die Erfullung offentlich-rechtlicher Pflichten
verantwortlich.

Der 1. Vorsitzende und die zwei gewahlten Stellvertreter sind einzeln
vertretungsberechtigt. In § 6(2) der Satzung ist geregelt, dass die
Stellvertreter im Innenverhaltnis jedoch nur im Verhinderungsfall des

1. Vorsitzenden von Ihren Rechten Gebrauch machen, dies in der Regel
auf Anweisung und in Absprache mit dem 1.Vorsitzenden.

Der Vorstand ist grundsatzlich fur alle Angelegenheiten des Vereins
zustandig. Er handelt in der Regel weisungsgebunden, d.h. er flhrt die
Beschllisse der Mitgliederversammlung aus. Er ist gemal § 665 BGB
dazu berechtigt, von solchen Beschlissen abzuweichen, wenn er den
Umstanden nach annehmen darf, dass die Abweichung gebilligt wird. Dies
dient zur Vereinfachung des Arbeitsaufwandes.

Der Vorstand wird durch seine Weisungsgebundenheit nicht von der
Pflicht enthoben, die ihm erteilten Weisungen daraufhin zu Uberprifen, ob
sie mit dem Gesetz oder der Satzung vereinbar sind. Einen rechtswidrigen
oder nichtigen Beschluss darf er trotz Weisung nicht ausflhren.

Der Vorstand kann nach § 30 BGB fur bestimmte Geschafte Vertreter
bestellen. Im Verein ,Nachbarschaftshilfe Hirschau e.V.” ist dies die
Geschaftsfuhrung.

Er kann jedoch nicht seine Organstellung als Vorstand Ubertragen. Die
Vertretungsmacht  eines  solchen  Vertreters ist auf seinen
Geschaftsbereich beschrankt.

Zur Entgegennahme von Willenserklarungen, (z.B. Kindigung der
Mitgliedschaft eines Vereinsmitgliedes) ist jedoch stets die Abgabe
gegenuber einem Vorstandsmitglied erforderlich.

Der Vorstand vertritt den Verein auch nach innen gegenuber den
Vereinsmitgliedern, er beruft die Mitgliederversammlung ein und ist
Adressat des Verlangens ihrer Einberufung durch eine Minderheit der
Mitglieder (aul3erordentliche Mitgliederversammlung) gem. § 37 BGB.

Der Vorstand wird gemall § 6 (5) der Satzung gewahlt. Rechte und
Pflichten kann ein Gewahlter erst mit seiner Annahmeerklarung erwerben.
Das Vorstandsamt endet durch Zeitablauf, Widerruf (Abwahl), Rucktritt,
Tod oder Ausschluss aus dem Verein. Im Verein ,Nachbarschaftshilfe
Hirschau e.V." ist die Amtsdauer auf zwei Jahre festgelegt und beginnt mit
dem Tage der Wahl.

Seite 3|11



Der Vorstand kann sein Amt jederzeit niederlegen, jedoch hat er darauf
Rucksicht zu nehmen, dass der Verein Flrsorge fur eine Ersatzbestellung
treffen kann, es sei denn, dass ein wichtiger Grund fur die Niederlegung
zur Unzeit vorliegt. (§ 671 (2) BGB)

Die Folgen der Beendigung des Vorstandsamtes sind vor allem, dass das
Vorstandsmitglied verpflichtet ist, die erforderlichen Auskinfte zu erteilen
und Rechenschaft abzulegen (vgl. §§ 259,666 BGB), sowie die dem
Verein gehdrenden Gegenstande, insbesondere das Vereinsvermégen
herauszugeben (§ 667 BGB). Der Vorstand wird, sofern einwandfreie
Geschaftsfihrung vorliegt, durch die Mitgliederversammlung entlastet. Die
Entlastung bewirkt das Erloschen aller bekannten oder aus dem
Rechenschaftsbericht enthehmbaren Ersatzanspriche des Vereins.

2.2. Geschéftsfihrung

Die Geschaftsfihrung ist als Leitung der Einsatzleitung und somit als
deren Vertreter Mitglied des Vorstandes.

e flUhrt die Einteilung der Einsatze durch, erfasst die geleisteten Stunden
der Helfer / innen und der Einsatzhauser und gibt diese zur
Abrechnung an den Kassier weiter.

e st fur die Planung und Organisation der Fortbildungsmalinahmen der
Helfer / innen zustandig.

e st fur die Erfassung und Verwaltung der Mitglieder zustandig.

Die Geschaftsfuhrung nimmt die Verwaltungsfunktionen des Vereins wahr
und betreibt gleichzeitig die Geschéaftsstelle / Einsatzleitstelle. Sie ist
gegenuber den Mitgliedern der Einsatzleitung weisungsbefugt. Die
GeschaftsfiUhrung untersteht dem Vorstand des Vereins.

Die Geschaftsfuhrung unterzeichnet mit dem Zusatz ,Im Auftrag®. Sie ist
nicht alleine zeichnungsbefugt. Sie hat keine rechtsgeschaftliche
Handlungsvollmacht, sondern den Status eines besonderen Vertreters
nach § 30 BGB, dessen Vertretungsmacht sich auf seinen
Geschaftsbereich beschrankt.
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2.3.

2.4.

2.5.

Schriftfiihrer

Der Schriftfuhrer erledigt die anfallenden Blroarbeiten des Vereins und ist
fur die Beurkundung von Vereinsbeschlissen verantwortlich, welche er in
Form von Sitzungsprotokollen schriftlich niederlegt und gegebenenfalls
postalisch zur Verteilung bringt. Nach jeder Vorstandssitzung und
Mitgliederversammlung ist ein Sitzungsprotokoll zu fertigen, aus dem die
BeschlUsse zur Tagesordnung hervorgehen. Vorstandsprotokolle sind den
jeweiligen Mitgliedern spatestens innerhalb von 4 Wochen nach dem
Sitzungstermin in Kopie zuzustellen. Das Originalprotokoll ist vom
Schriftflhrer und vom Vorsitzenden zu unterschreiben.

Kassier
Ihm obliegt die Verwaltung des Vereinsvermogens sowie die Kassen- und

Buchflhrung.
Er unterliegt der Weisung und Aufsicht des Vorstandes.

Er fuhrt samtliche Bank- und Geldgeschafte des Vereins so, dass er

jederzeit in der Lage ist einen Rechenschaftsbericht abzulegen.

e Er belegt alle Ausgaben und Einnahmen und unterrichtet den Vorstand
bei allen Vorstandssitzungen uber den aktuellen Stand der Finanzen
des Vereins.

e Erist flr das Beitragswesen und -erhebung zustandig.

e Er kontrolliert die ausstehenden Beitrage und fuhrt das Mahnwesen
durch.

e Erverwaltet die Spenden und erstellt die Spendenbescheinigungen.

e Er erstellt die Abrechnungen fur die Helfer / Helferinnen und Kunden

an Hand der von der Einsatzleitung eingereichten Rapportzettel, tatigt

die Uberweisungen, lberwacht die Zahlungseingdnge und erstellt
gegebenenfalls die Mahnungen.

Rechnungsprifer

Gemal® § 10 der Satzung werden im zweijahrigen Wechsel von der
Mitgliederversammlung zwei Rechnungsprufer gewahlt. Sie uberprufen
jahrlich  in Terminabsprache mit der GeschaftsfUhrung die
Ordnungsmaligkeit der Finanzverwaltung des Vereins und erstatten der
Mitgliederversammlung einen detaillierten Bericht Uber das Ergebnis.
Sollte eines dieser Uberwachungsorgane friihzeitig ausscheiden, so
bestellt der Vorstand einen Stellvertreter. Die Rechnungsprifer dirfen
nicht zugleich Vorstandsmitglieder sein.
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3. Beitragsordnung

Gemall § 3 (3) der Satzung erhebt der Verein ,Nachbarschaftshilfe

Hirschau e.V.* Beitrage, deren Hohe sowie Zahlungsweise die
Mitgliederversammlung bestimmt. Die HOhe der Beitrage wird festgesetzt
auf:

20,00 Euro fur Einzelpersonen
30,00 Euro fur Familien / Ehepaare
50,00 Euro fur fordernde Mitglieder oder Firmen

Diese Beitrage sind zum 01.01. eines jeden Jahres fallig. Die Beitrage
werden mittels Lastschriftverfahren von einem vom Neumitglied
anzugebenden Konto eingezogen.

Bleibt ein Mitglied trotz zweimaliger Mahnung mit der Beitragszahlung im
Ruckstand, so kann es durch den Beschluss des Vorstandes von der
Mitgliederliste gestrichen werden.

Wiederkehrende Leistungen (Mitgliedsbeitrage) verjahren nach 4 Jahren.
Die Verjahrung beginnt mit dem Schluss des Jahres in dem sie fallig
wurden (§§ 197, 201 BGB).

Nachfolgend genannte Korperschaften verpflichten sich, jahrlich einen
,verlorenen Zuschuss® in der genannten Hohe zu entrichten:

1. katholischen Kirchengemeinde St. Agidius Tiibingen-Hirschau
€ 500,00

2. evangelischen Kirchengemeinde Tlubingen — Hirschau
€ 500,00

3. Gemeinde Tubingen-Hirschau, vertreten durch den Ortschaftsrat
der Zuschuss wird jahrlich vom Ortschaftsrat festgelegt.

Die Verpflichtung zur Leistung o.a. Zuschusse gilt bis zum schriftlichen
Widerruf gegenuber dem Vorstand, der spatestens zum 31.01. auf das
Ende des darauffolgenden Geschaftsjahres erfolgen muss (23 Monate).

4. Mitgliedschaft
Die Mitgliedschaft und das Ende der Mitgliedschaft ist in den §§ 3+4 der

Satzung geregelt.
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Die Beitragspflicht ist im § 3 (3) Satzung festgeschrieben. Hohe und Art
der Zahlungsweise der Mitgliedsbeitrage legt die Mitgliederversammlung
fest. Die Formalien sind in dieser Geschaftsordnung unter dem Punkt
.Beitragsordnung“ naher geregelt.

5. Vorbereitung, Ablauf und Folgen der Mitgliederversammiung

5.1 Vorbereitung

Gemalk § 7 der Satzung findet alljahrlich eine ordentliche
Mitgliederversammlung statt. Da die Einberufungskriterien in der Satzung
genau festgelegt sind, sollen durch erganzende Bestimmungen die
rechtlichen Folgen von Einberufungsmangeln vermieden werden. Gemal
§ 32 (1) S.2 BGB ist festgelegt, dass sichergestellt sein muss, dass
samtliche Mitglieder Gelegenheit erhalten, von Ort, Zeit und Gegenstand
der Versammlung rechtzeitig Kenntnis zu nehmen. Deswegen werden die
Mitglieder des Vereins mindestens 14 Tage vor der Versammlung vom
1.Vorsitzenden, in dessen Verhinderungsfall von einem der Stellvertreter,
unter Angabe der Tagesordnung schriftlich eingeladen.

Zur korrekten Wahrung der 14 Tage Frist ist es erforderlich, dass die
Mitglieder die Einladung volle 14 Kalendertage vor dem Termin der
Mitgliederversammlung vorliegen haben. Hierzu ist eine Veroffentlichung
im Hirschauer Mitteilungsblatt ausreichend.

Gemall § 32 (1) S.2 BGB ist zur Glltigkeit eines Beschlusses der
Mitgliederversammlung erforderlich, dass der Gegenstand der
Beschlussfassung, als Tagesordnungspunkt bei der Einberufung zu
bezeichnen ist.

Die Tagesordnung richtet sich nach der Satzung und die einzelnen
Tagesordnungspunkte sowie deren Reihenfolge werden in einer der
letzten Vorstandssitzungen vor der Versammlung festgelegt. Die Mitteilung
der Tagesordnung hat den Zweck, den Mitgliedern Gelegenheit zu geben,
sich auf die Versammlung vorzubereiten und auch Entscheidungshilfe
hinsichtlich der Notwendigkeit einer Teilnahme zu geben und letztlich auch
die Mitglieder vor Uberraschungen zu schiitzen. Sollte eine Anderung der
Satzung anstehen, so muss sich aus der Tagesordnung genau entnehmen
lassen, welche Satzungsbestimmung geandert werden soll und in welcher
Form.

Zwingende Voraussetzung fur die Rechtswirksamkeit der Einberufung ist,
dass das zu standige Vereinsorgan rechtmafRig bestellt ist. Eine
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fehlerhafte Einberufung der Mitgliederversammlung hat regelmafig die
Nichtigkeit der dort gefassten Beschlisse zur Folge.

Sollte kein Vorstand mehr vorhanden sein, so ist ein Notvorstand zu
bestellen (§29 BGB). Die Einberufung einer aulRerordentlichen
Mitgliederversammlung ist ebenfalls in der Satzung genau geregelt. Sie
wird im Allgemeinen einberufen, wenn das Interesse des Vereins es
erfordert (§ 36 BGB). Eine schuldhafte Nichteinberufung kann zur
Schadenersatzpflicht des Einberufungsorganes fuhren.

5.2 Ablauf

Die Tagesordnung wird vom Einberufungsorgan vorlaufig aufgestellt. Sie
kann von der Mitgliederversammlung geandert werden, insbesondere
kann die Versammlung eine andere Reihenfolge der
Tagesordnungspunkte oder die Absetzung eines Punktes von der
Tagesordnung beschliel3en. Dagegen aber kann die
Mitgliederversammlung nicht einen Punkt neu auf die Tagesordnung
setzen, der der vorherigen Ankundigung bedarf. Antrage, derartige Punkte
auf die Tagesordnung zu setzen, mussen rechtzeitig vor der Einladung zur
Mitgliederversammlung gestellt werden (z.B. Satzungsanderungen,
Beitragserhohungen etc.). Die Leitung der Mitgliederversammlung steht
dem Vorstand zu, der diese aber auch einem anderen Vereinsmitglied
Ubertragen kann; dies sollte jedoch die Ausnahme sein.

Der 1. Vorsitzende eroffnet die Versammlung formlich und bekundet
damit, dass die Mitglieder von nun an rechtserheblich handeln.

Der Vorsitzende beginnt mit der Bekanntgabe und Feststellung der
Tagesordnung, die ggf. erganzt und in der Reihenfolge geandert werden
kann, soweit die Anderungen oder Erganzungen nicht der vorherigen
Mitteilung bedurfen.

Der Vorsitzende ruft sodann die einzelnen Tagesordnungspunkte in der
festgelegten Reihenfolge auf. Er erteilt das Wort und kann es entziehen,
wenn berechtigte Grinde dafur vorliegen. Vor einem Wortentzug sollte der
Redner jedoch 2-3 mal gemahnt werden, denn ein unzuldssiger Eingriff in
die Debatte kann zur Anfechtbarkeit oder gar zur Nichtigkeit eines darauf
folgenden Beschlusses fuhren.

Der Vorsitzende muss samtliche Antrage zur Abstimmung stellen und sie

erforderlichenfalls zu diesem Zweck nochmals vortragen. Liegen mehrere
Antrage zum selben Tagesordnungspunkt vor so wird stets zuerst Uber
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den weitergehenden Antrag abgestimmt. Die Art und Weise der
Beschlussfassung ist in der Satzung § 7 (9) genau geregelt.

Der Vorsitzende hat allgemein fur die Einhaltung der Formlichkeiten der
Satzung sowie der Geschéaftsordnung zu achten und auch fuar die
erforderliche Beurkundung zu sorgen (Protokoll).

Er lasst eine Anwesenheitsliste fuhren und die Abstimmungsergebnisse
bekannt geben. Fur Wahlen wird ein besonderer Wahlausschuss gebildet
(ein Versammlungsleiter der sich selbst zur Wahl stellt, darf diese nicht
selbst leiten). Der Leiter des Wahlausschusses verkindet das
Wahlergebnis. Der Versammlungsleiter hat etwaige Widerspriche gegen
Beschlisse entgegenzunehmen und - soweit die madglich ist - sofort zu
klaren. Er kann eine Abstimmung wiederholen lassen, jedoch nur wenn
zwischenzeitlich keiner der Abstimmenden den Saal verlassen hat.

Dem Versammlungsleiter steht die Ordnungsgewalt zu, soweit er diese
bendtigt um einen ordnungsgemalien Ablauf der Versammlung
herbeizufihren. Er kann hierzu insbesondere, - neben dem bereits
erwahnten Wortentzug - , auch ein Mitglied des Saales verweisen oder
ganz von der Versammlung ausschlielRen, sofern es die Versammlung
stort und diese Storung nicht auf andere Weise behoben werden kann.
Diese Befugnis obliegt dem Versammlungsleiter unabhangig davon ob ihm
das Hausrecht an der Versammlungsstatte Ubertragen ist.

Nach Abhandlung der Tagesordnung schliel3t der Vorsitzende die
Versammlung foérmlich. Das Ende der Versammlung ist im Protokoll

festzuhalten.

5.3 Folgen der Mitgliederversammlung

Der Verein handelt bei der Mitgliederversammlung rechtserheblich. Die
Rechtsgultigkeit der Vereinsbeschlusse und auch der Wahlen ist nicht von
ihrer Beurkundung (Protokoll) abhangig. Das Protokoll ist lediglich
Beweismittel fir den Ablauf der Mitgliederversammlung sowie fur den
Inhalt der gefassten Beschlisse und Wahlergebnisse. Gemall § 67 (1)
BGB ist die Anderung des Vorstandes dem Vereinsregister anzumelden.

Der Anmeldung der Anderung im Vereinsregister ist eine Abschrift Gber
die Urkunde (Wahlprotokoll) beizufugen. Aus § 71 BGB folgt, dass auch
Satzungsanderungen zu protokollieren sind, denn sie sind vom Vorstand
ebenfalls zur Eintragung in das Vereinsregister anzumelden. Der
Anmeldung ist der die Anderung beinhaltende Beschluss in Urschrift und
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Abschrift beizufiigen. Im Ubrigen bestimmt die Satzung §§ 7(3) und 8(4)
die Beurkundung der Vereinsbeschlusse.
Das Protokoll muss folgende Punkte enthalten:

- ordentliche oder aul3erordentliche Mitgliederversammlung des Vereins
,2Nachbarschaftshilfe Hirschau e.V."

- Ort, Datum der Versammlung sowie Uhrzeit des Beginns

- die Namen des Versammlungsleiters und des Protokollfihrers sowie
den persénlichen Wechsel in diesen Amtern

- die Feststellung, dass die Versammlung satzungsgemalf einberufen
worden ist

- die Anzahl der erschienenen Mitglieder sowie die Feststellung der
Beschlussfahigkeit

- Feststellung der Tagesordnung, und soweit erforderlich deren vorherige
Mitteilung

- die zur Abstimmung gestellten Antrage (nicht deren Begriindung)

- die Art der Abstimmung (Handzeichen oder schriftlich)

- das Abstimmungsergebnis, getrennt nach Ja-, Nein- und ungultigen
Stimmen, (Stimmenthaltungen zahlen als nicht abgegebene Stimmen
nicht mit!)

- bei Wahlen: die Namen der Gewahlten und deren Erklarung, dass sie
die Wahl annehmen.

- Schliellung der Versammlung mit genauer Uhrzeit

- Unterschriften des Protokollfuhrers und des Versammlungsleiters sowie
eines weiteren Mitgliedes.

Gegebenenfalls kann das Ergebnisprotokoll zum Ablaufprotokoll erweitert
werden, in dem zusatzlich aufgenommen wird, wer welchen Bericht
abgegeben hat (Bericht des Vorstandes, des Kassiers oder der
Kassenprufer etc.), die Wiedergabe des Inhaltes der Erklarungen wird
jedoch in der Regel, bis auf besondere Ausnahmefalle, entbehrlich sein.

Das Protokoll kann auch zu einem spateren Zeitpunkt mit dem
Einverstandnis der unterzeichnenden Personen erforderlichenfalls erganzt
werden. Beschlisse der Mitgliederversammlung werden rechtlich
unterschiedlich qualifiziert.

Nichtig (absolut rechtsunwirksam) sind Beschlusse, die gegen zwingende
gesetzliche Bestimmungen (§ 134 BGB), gegen die guten Sitten (§138
BGB) oder gegen grundlegende Verfassungsbestimmungen der Satzung
verstolRen.
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Wird gegen minderwichtige Verfahrensvorschriften versto3en (Regeln zum
Schutze der Mitglieder) so sind diese Entscheidungen anfechtbar, jedoch
grundsatzlich gultig. Angefochten kdnnen sie nur von den Mitgliedern
werden, gegenuber denen Vorschriften verletzt worden sind (z.B.
Moglichkeit zur aktiven Teilnahme am Vereinsleben,
Gleichbehandlungsgrundsatz etc.).

Nichtige Vereinsbeschllsse darf der Vorstand nicht ausfuhren, andernfalls
kann er sich schadenersatzpflichtig machen.

6. Helfer/innen in der Nachbarschaftshilfe

Die Helfer/innen erhalten eine Aufwandsentschadigung. Diese richtet sich
nach dem gultigen Mindestlohn. Die Zahlung erfolgt im Rahmen der
Ubungsleiterpauschale gem. § 3 Nr. 26 EstG.

Die Helfer/innen haben vor Aufnahme ihrer Tatigkeit in der
Nachbarschaftshilfe ein erweitertes polizeiliches Fuhrungszeugnis vor zu
legen.

Des Weiteren ist der Nachweis einer Qualifikation gem. § 53c SGB Xl
(Alltagsbegleiter/in), beziehungsweise gem. § 45 SGB Xl, § 10.6 UstA-VO
BW (Hausliche Betreuung in der Altenhilfe — Nachbarschaftshilfe) zu
erbringen.

Diese Geschaftsordnung wurde in vorliegender Fassung am 05.03.2021
von der Mitgliederversammlung des Vereins ,Nachbarschaftshilfe
Hirschau e.V.“ verabschiedet.

oo

Unterschrift des Vorsitzenden
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